
Nützliche Tastenkombinationen  für das Betriebssystem Windows

= die Darstellung wird vergrößert

+ = Rädchen auf der Maus bewegen

= die Darstellung wird verkleinert

+ = alles markieren

+ = alles was markiert ist ausschneiden

+ = alles was markiert ist kopieren

+ = alles was in der Zwischenablage enthalten ist einfü gen

+ = so öffnet sich unmittelbar das Druckmenü



Nützliche Tastenkombinationen für das Betriebssyste m Windows

+ = so ist man unmittelbar auf der Oberfläche des Deskt ops,

alle geöffneten Anwendungen werden minimiert

+ = startet den Explorer

+ = Anzeige der Systemeigenschaften

= kopiert den aktuellen Bildschirminhalt

als Grafik in die Zwischenablage

+ = kopiert den Inhalt des aktuellen Fensters

als Grafik in die Zwischenablage

+ = die aktuelle Anwendung wird beendet



Nützliche Tastenkombinationen für das Office Progra mm Excel

= Cursor springt in die nächste Spalte

+ = Cursor springt in die vorherige Spalte zurück

= direkt in eine Zelle hinein schreiben

= die Eingabe in einer Zelle abbrechen

+ = Zellen formatieren



Nützlicher Tastendruck bei Nutzung des Internet Exp lorer

= aktualisiert den Inhalt der geöffneten Seite

= Wechsel zwischen Vollbild und Standardansicht

Nützliche Tastenkombinationen für das Office Progra mm Word

+ = Die Schrift wird um einen Punkt verkleinert 

+ = Die Schrift wird um einen Punkt vergrößert

+ + = markierter Text wird in der Auszeichnung fett darg estellt

+ + = markierter Text wird in der Auszeichnung kursiv da rgestellt

+ + = markierter Text wird in der Auszeichnung unterstri chen dargestellt


