Nutzliche Tastenkombinationen _ fiir das Betriebssystem Windows

= die Darstellung wird vergroRRert
= Réadchen auf der Maus bewegen

]
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= die Darstellung wird verkleinert

e alles markieren
e .‘ + X 1 = alles was markiert ist ausschneiden
o | + c = alles was markiert ist kopieren
Strg V _ . . . Lo
+ ‘ = alles was in der Zwischenablage enthalten ist einfu ~ gen
Strg P .. - - .
+ = so 6ffnet sich unmittelbar das Druckmenu




Nutzliche Tastenkombinationen fiir das Betriebssyste m Windows
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Alt *

Alt

so ist man unmittelbar auf der Oberflache des Deskt
alle gedffneten Anwendungen werden minimiert

startet den Explorer

Anzeige der Systemeigenschaften

kopiert den aktuellen Bildschirminhalt
als Grafik in die Zwischenablage

kopiert den Inhalt des aktuellen Fensters
als Grafik in die Zwischenablage

die aktuelle Anwendung wird beendet

ops,



Nutzliche Tastenkombinationen fiir das Office Progra ~ mm Excel

= Cursor springt in die nachste Spalte

= Cursor springt in die vorherige Spalte zuriick

= direkt in eine Zelle hinein schreiben

= die Eingabe in einer Zelle abbrechen

= Zellen formatieren




Nutzlicher Tastendruck bei Nutzung des Internet Exp  lorer

= aktualisiert den Inhalt der gedffneten Seite

Wechsel zwischen Vollbild und Standardansicht

Nutzliche Tastenkombinationen fir das Office Progra mm Word

Strg
+ = Die Schrift wird um einen Punkt verkleinert
Strg
+ = Die Schrift wird um einen Punkt vergrof3ert
Strg
+ + = markierter Text wird in der Auszeichnung fett darg estellt
Strg
+ + = markierter Text wird in der Auszeichnung kursiv da rgestellt
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markierter Text wird in der Auszeichnung unterstri chen dargestellt




